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I.MUC PiCH

- Quy dinh chuan hoa céc budce xay dung co so dit liéu sach dién tu;

- Pam bao nguén dit liéu sach dién tir ding ti€u chuén, phuc vu t6t nhu cau ban doc;
- Lam cin cir xdy dung cac ké hoach phat trién ngudn sich dién tur.

II. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh ap dung cho can bd t6 Tai nguyén Dién tir

III. TU VIET TAT

STT | Tir viét tat Dién gidi ndi dung
1 |BGTM Biéu ghi thu muc
2 |MTM Mai thu muc
3 |SPT Sach dién tir
4 |TL Tai lidu
5 |TNDT Tai nguyén Dién tir
IV.TAI LIEU THAM KHAO

- Vin ban quy dinh vé chirc ning nhiém vu ctia Thu vién Trudng;
- Céc tai liéu vé nghiép vu Thu vién

V. NOI DUNG:

1. QUY TRINH XAY DUNG CO SO DU LIEU SPT

A. Luru dd:
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B. Mo ta quy trinh:
] N MC toi Trich
Boe N¢i dung thiéu nhiém
Kiém tra nguon sich dié¢n tir 3
- Kiém tra tinh toan ven cua file tai li¢u (tai liéu bi 10i,
bi khoa thiéu trang, ndi dung khong day du, hinh anh
l \ X e geA X A A , Al A TNDT
md). Néu tai liéu 18i, khong day du noi dung, chat
lugng qua kém => chuyén vao thu muc luu, chd xu ly
sau ;
Bién muc BGTM, dit lai tén file:
- Tra trung tai liéu: kiém tra BGTM trén phin mém
2 quan 1y thu vién, néu c6 thi sir dung, néu khong thi tao TNDT
BGTM moi;
- Dit lai tén file theo cAu tric: MTM TenFile
Xir ly ky thuat file:
- Dbi véi file dién tir dang trang doi (hai trang ndi
dung ndm trén cung mét trang pdf) thi tién hanh cét
d6i thanh timg trang riéng biét ;
3 - D‘01 véi tai liéu thiéu hinh bia, tim anh bia va ghép TNDT
vao file ;
- Chuén hoa va ddng b kich thudc toan bd cac
trang ;
- Cht xuét céc trang thanh timg tép riéng bi¢t dudi
dinh dang anh JPEG .
Upload file 1én kho tu li¢u s (Data 01):
- Can ctr theo ky hiéu phan loai trong BGTM, tién hanh
upload file vao folder tuong tmg trén kho tu liéu s ;
- Tao anh bia dai dién cho BGTM ;
4 |-Teo mdi bicu ghi chudn METS (hay con goi: Tao moi TNDT
mot tai liéu so) va tién hanh dnh xa cac tap tin da xu ly
trudce do.
- Thém céc cAu trac vat ly (s trang) va chu tric logic
(muc luc, chuong, phén) twong mg
- Tién hanh cong bd BGTM va biéu ghi chuan METS
Kiém tra :
s |- Tién hanh Kiém tra tai liéu trén trang website Thu T
vién. Néu c6 16i quay lai budc 4 dé kiém tra va khac
phuc




